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INSCRIPTION g

N LIGNE FORMATION CNFPT
OMPTE AGENT

Vous avez regu un lien d'accés de
agent, vous avez la possibil

\
ETAPE 1

Se rendre sur le site :
https://inscription.cnfpt.fr/por
tail puis se connecter a l'aide

de vos identifiants en tant
“‘qu’agent travaillant dans une

2

collectivité”.
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ETAPE 2

Ouvrir 'onglet “ Les formations °
puis demander une formation.

Possibilité de faire une recherche
libre ou filtrée par domaine.
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ETAPE 3

Cocher a droite la formation
souhaitée puis valider en bas de la
liste.

ETAPE 4

Sélectionner I'objectif de formation
(exemple: professionnalisation tout
au long de sa carriére).

Détailler ensuite vos motivations afin
d’'appuyer votre demande de
formation.

Ne cochez aucune des deux cases,
sauf en cas de nécessité.

Le numéro d’opération n'est pas a
compléter.

Valider ensuite.

art du CNFPT Pour créer votre compte
e générer votr

e mot de passe.

() Service formation d'une collectivité
(@) Agent travaillant dans une collectivité

Identifiant (adresse de messagerie)

Mot de passe

| [E3

J'ai perdu mon mot de passe

Je veux créar mon compte agent
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ETAPE 5

N'oubliez pas de renseigner si un
hébergement est nécessaire (la
veille, le jour méme) si non, merci
de renseigner aucun.

Ne cochez aucune des trois cases,
sauf en cas de nécessité.
Le numéro d’'opération n'est pas a
compléter.

Valider ensuite.
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ETAPE 6

Votre pré-inscription est envoyée
au responsable concerné ainsi
qu’au Service RH.

Vous recevrez un mail de
confirmation de votre demande
d’'inscription.
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ETAPE 7

Vous pouvez suivre I'évolution de
la demande dans l'onglet “ Les
formations “ puis suivre mes
inscriptions.

Si la formation est acceptée, une
convocation vous sera envoyée
environ un mois avant la
formation sur votre boite mail.

\

J

-

ETAPE 8

A la réception de la convocation,
merci de retourner le coupon-
réponse a la personne qui figure
en bas de celle-ci.
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CMFPT : Confirmation de votre demande d'inscription a la formatior
application»

Vous #tes sl Mg msorptons
& Inscriptions ont ébé trouwies LISTE DES INSCRIPTIONS
Qe A emsmeesasen | Jrdemed ol e —
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Fonmation Caigt

DRI -
* COUPON-REPONSE 4 retourner impérativement dés réception :
Par courriel & @enfpt.ir
Drates :
Hom et prénom : Collectivité : COMMUNAUTE DE COMMUNES MOSELLE ET MADOM
OBLIGATOIRE : N téléphone : Mail :
Je confinme ma panticipation o OuUl o NON

Sivous remplissez les conditions et souhaitez un hébergement, rendez-vous sur

hitp: /it w/CnipiHebergement pour réserver viotre hitel, au plus tard 10 jours avant |a formation.

Pour plus dinformations, consultez les modalités pratiques qui figuren! dans les documents annexes du courriel
draccompagnement de cette comocation.

Trouvez le document d'aide & la réservation sur ; hitps: /il WCNFPT Guide Flateforme

A VOUS DE JOUER !

SERVICE RH - rh@cc-mosellemadon.fr

03.54.95.61.06



